Zaktad Ubezpieczen Spolecznych

Wydziatl Kontroli Piratnikdéw Skiladek w Zabrzu
Szczedé Boze 18

41-800 Zabrze

Dane identyfikacyjne pltatnika:
NIP: 9691619958
REGON: 363898020

Znak pisma: 482018090100PRO0O0O1L
Znak sprawy: 482018090100

Protokdl kontroli

Ptatnika sktadek: ZSP 9 - Zespér Szkolno-Przedszkolny Nr 9,, 44-109
Gliwice, ul. Wrzosowa 14.

Kontrole przeprowadzil inspektor kontroli Zakladu Ubezpieczen Spotrecznych
Waldemar Rogowski, posiadajacy legitymacje situzbowa nr 12337, na
podstawie upowaznienia nr 4820180901001 wystawionego 18 wrzesnia 2018 r.
z upowaznienia  Gidéwnego Inspektora Kontroli Zaktadu  Ubezpieczen
Spotecznych.

Kontrole przeprowadzono W dniach: 17 pazdziernika 2018 r. -
26 pazdziernika 2018 r.

Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli doreczono dnia 174pa2dziernika
2018 r. dyrektorowi Zespolu Szkolno-Przedszkolnego Jolancie Mach.

Dyrektor Zespoiu Szkolno-Przedszkolnego Jolanta Mach upowaznita do
udostepniania dokumentacji w trakcie kontroli pania Elzbiete Zukowska -
specjalista ds. finansowych.

Liczba ubezpieczonych na dzienn 30 listopada 2017 r.: 96.

Srednioroczna liczba o0sdéb zgtoszonych do ubezpieczen  spolecznych
i ubezpieczenia zdrowotnego w 2017 roku wynosi 89 ubezpieczonych.

Czynnoéci kontrolne przeprowadzono w miejscu funkcjonowania ZSP nr 9:
44-109 Gliwice, ul. Wrzosowa 14.

Zakresy kontroli

1. Prawidlowo$é 1 rzetelnosé obliczania sktadek na ubezpileczenia
spoteczne oraz innych sktadek, do ktdérych pobierania zobowiazany Jest
Zak*ad oraz =zgtaszanie do ubezpieczen spotecznych 1 ubezpieczenia
zdrowotnego

2 Ustalanie uprawnien do Sdwiadczen Z ubezpieczen spotecznych
i wyptacanie tych swiadczen oraz dokonywanie rozliczen z tego tytuiu
3. Prawidiowos¢ i terminowosé opracowywania wnioskéw o $Swiadczenia

emerytalne i rentowe
4. Wystawianie zaswiadczen lub zglaszanie danych dla celéw ubezpieczen
spotecznych



Ustalenia kontroli

Ustalenia kontroli zostaly dokonane na podstawie dokumentéw sporzadzonych
przed dniem rozpoczecia kontroli, z uwzglednieniem czasu przetworzenia
dokumentéw rozliczeniowych w KSI. Wykaz zbadanego materiaiu stanowil
zatacznik nr 1 do protokolu kontroli.

1. Prawidiowosd¢ i rzetelnosd¢é obliczania skiadek na ~ubezpieczenia
spoteczne oraz innych sktadek, do ktérych pobierania zobowigzany Jest
7zaktad oraz zgtaszanie do ubezpieczenn spotecznych 1 ubezpieczenia
zdrowotnego.

Kontrola objeto okres: wrzesien 2016 r. - grudzien 2017 r.

1.1. Zgtaszanie do ubezpieczen spotecznych 1 ubezpieczenia zdrowotnego
- Uchwala nr XIII/336/2016 Rady Miasta Gliwice z dnia 4 lutego 2016 r.
wraz z zatacznikiem nr 1.

- zarzadzenie nr PM-2579/16 Prezydenta Miasta Gliwice z dnia
29 marca 2016 r.

- decyzje w sprawie nadania numeru NIP.

- zadwiadczenie o numerze identyfikacyjnym REGON.

kopie dokumentdéw zgloszeniowych pratnika.

akta osobowe pracownikéw:

- umowy cyw1lnoprawne

umowa zlecenia za okres od 07.09.2017 r.

do 14 12 201/ r. w zakre31e "zleceniobiorca zobowiazuje sie do
prowadzenia zajeé w $wietlicy Opiekunczo-Wychowawczej w Zespole Szkolno-
Przedszkolnym nr 9 w Gliwicach"”

SapnsenbiverynweiinGinhibishile®@®®, umowa zlecenia za okres od 07.09.2017 r. do
14.12.2017 r. w zakresie: "zleceniobiorca zobowigzuje sie do prowadzenia
zajeé¢ w éwietlicy Opiekuniczo-Wychowawcze] w Zespole Szkolno-Przedszkolnym
nr 9 w Gliwicach”

T —— ==—ss umowa zlecenia za okres od 07.09.2017
r. do 14. 12 2017 r. w zakresie: "zleceniobiorca zobowigzuje sie do
prowadzenia zaje¢ w $wietlicy Opiekuniczo-Wychowawcze] w Zespole Szkolno-
Przedszkolnym nr 9 w Gllchach"
e e e OISISIH I e == =» umowa zlecenia za okres od 07.09.2017
r. do 14 12.2017 r. w zakresie: "zleceniobiorca zobowiazuje sie do
prowadzenia zaje¢ w $Swietlicy Opiekuniczo-Wychowawcze] w Zespole Szkolno-
Pnzedszkolnym nr 9 w Gllchach"
pesel e@EEEERETTee, umowa zlecenia za okres od 01.12.2017
r. do 31.12.2017 r. w zakresie: "sprzatanie pomieszczen zleconych, mycie
okien, prace porzadkowe wokétr budynku i na placu zabaw, usuwanie $niegu
oraz inne zlecone prace porzadkowe 1 gospodarcze”

3o weTE pesel emmsmmmmwese» umowa zlecenia za cokres od 20.09.2017
By do 22.12.2017 r. w zakresie: "prawidiowe peinienie dyzurdw,
przestrzeganie obowiazujacych przepisdw dotyczacych przepisdw pracown. Na
obiektach sportowych, wutrzymanie czystosci 1 porzadku na obiekcie,
dopuszczenie do zaje¢ uczestnikdédw zgodnie z warunkami BHP i dokonywanie




kontroli, czy osoby korzystajace z basenu odpowiednio przestrzegaja
higiene osobista wg. Obowigzujacego regulaminu na obiekcie,
gospodarowanie majatkiem w sposéb godny z obowiazujacymi przepisami,
organizowanie akcji ratowniczych w razie awarii, pozardéw i wypadkow,
stosowanie sie do Statutu WOPR wg. Przepisdédw WOPR, pobieranie prdbek wody
do wykonywania pomiaréw zgodnie z $3 ust. 1 pkt 3 rozporzadzenia Ministra
Zdrowia (Dz.u. z 2015 r. poz. 2016)"
& = mewe . poscl etmmmemessss. > UmMOwa zlecenia za okres od 28.11.2016
o do 48 12 2016 r. w zakra51e "sprzatanie pomieszczen zleconych, mycie
okien, prace porzadkowe wokét budynku i na placu zabaw, usuwanie $niegu
oraz inne zlecone prace porzadkowe i gospodarcze"

By = pesel - ==~ umowa zlecenia za okres od 07.09.2017

Ts do 14‘12 2017 r. w zakre51e "zleceniobiorca =zobowigzuje sie do
prowadzenia zajeé¢ w Swietlicy Opiekunczo-Wychowawcze] w Zespole Szkolno-
Przedszkolnym nr 9 w Gllchach"

- .5 o = umowa zlecenia za okres od
07. O9 2017 gl do 14 12.2017 r. w zakre81e "zleceniobiorca zobowigzuje
sie do prowadzenia zajeé w Swietlicy Opiekunczo-Wychowawcze]j w Zespole
Szkolno Przedszkolnym.nr 9 w Gllchach"

= peelrEmmnessr=es,  umowa zlecenia za okres od 07.09.2017 r.
do 14 17 2017 r. W zakre51e "zleceniobiorca zobowigzuje sig do
prowadzenia zaje¢ w Swietlicy Opilekuiczo-Wychowawcze] w Zespole Szkolno-
Przedszkolnym nr 9 w Gliwicach”
- kopie dokumentdédw zgioszeniowych ubezpieczonych.

Ustalono:

W okresie objetym kontrola poddano kontroli 10 pozycji uméw o prace i 10
pozycjli umdédw cywilnoprawnych.

W okresie objetym kontrola wszystkie osoby podlegajace obowigzkowo
ubezpieczeniom spolecznym i ubezpieczeniu zdrowotnemu zostaty do tych
ubezpieczen zgtoszone. '

1.2.1. Ubezpieczenia spoteczne

Zbadano:

- syntetyke i analityke kont ksiegowych.

listy ptac.

listy wypiat do rachunkéw umdw cywilnoprawnych.
kopie deklaracji podatkowych.

|

Ustalono:
Ptatnik skladek =zadeklarowal 1 naliczat sktadki na ubezpieczenia
spoleczne zgodnie z obowiazujacymi zasadami.

1.2.2. Ubezpieczenie zdrowotne

Zbadano:

- syntetyke 1 analityke kont ksiegowych.

~ listy ptac.

- listy wypiat do rachunkéw umdw cywilnoprawnych.
- kopie deklaraciji podatkowych.

Ustalono:
Piatnik skladek =zadeklarowal i naliczatr sktadki na ubezpieczenie
zdrowotne zgodnie z obowigzujacymi zasadami.



1.2.3. Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych

Zbadano:

syntetyke 1 analityke kont ksiegowych.

listy ptac. ,

listy wyptat do rachunkéw uméw cywilnoprawnych.
kopie deklaracji podatkowych. '

l

1

Ustalono:

Pratnik sktadek zadeklarowal i naliczal skitadki na Fundusz Pracy
zgodnie z obowigzujacymi zasadami.

Ptatnik sktadek nie podlega przepisom ustawy- o ochronie roszczen
pracowniczych w razie niewypltacalnos$ci pracodawcy (tekst Jednolity:
Dz. U. z 2018 r. poz. 1433 z pdin.zm.).

1.3. Fundusz Emerytur Pomostowych:

Ustalono:
Ptatnik sktadek nie zatrudnialt pracownikdw wykonujacych prace
w szczegdlnych warunkach lub o szczegdlnym charakterze.

Dowdd:
- protokél przyjecia wyjasnien, akta kontroli strona 9-10.

2. Ustalanie uprawnien  do Sdwiadczen z ubezpieczen spotecznych
i wyptacanie tych éwiadczen oraz dokonywanie rozliczen z tego tytutu.

2.1. Swiadczenia z ubezpieczenia spolecznego

Kontrola objeto okres: wrzesien 2016 r. - grudzien 2017 r., z tego okresu
do badania kontroclnego wytypowano wszystkie zasitki wyplacone
w listopadzie 2017 r., jedna pozycje zasitku chorobowego z ubezpieczenia
chorobowego wyptaconego we wrzedniu 2016 r., Jedna pozycije =zasitku
chorobowego =z ubezpieczenia chorobowego wypiaconego w Czerwcu 2017 r.
i jedna pozycje zasliku chorobowego @z ubezpieczenia chorobowego
wyptaconego w grudniu 2017 r.

Zbadano:

- listy wypiat wynagrodzen.

- kartoteki zarobkowe.

- kartoteki zasitkowe.

- zadwiadczenia lekarskie ZUS ZLA.

- dokumentacje dotyczaca wyptaty zasiliku macierzynskiego.

- dokumentacije dotyczaca wyptaty zasitkédw opiekunczych.

dokumentacje dotyczaca wyplaty zasitku chorobowego =z ubezpieczenia
wypadkowego.

Ustalono:
Ptatnik sktadek ustalazx uprawnienia i wypltacal Swiadczenia
zZ ubezpieczenia spolecznego zgodnie z obowlgzujacymi zasadami.

2.2. Prawidlowo$é dokonywania rozliczen z tytulu wyptaconych $Swiadczen
1 zasitkéw
Kontrola objeto okres: wrzesien 2016 r. - grudzien 2017 r.

Zbadano:
- syntetyke i analityke kont ksiegowych.



- listy wyplat wynagrodzen.

Ustalono:
Piatnik sktadek dokonat rozliczenia wyplaconych $wiadczen =zgodnie
z obowlazujacymi zasadami.

3. Prawidlowo$é 1 terminowo$é opracowywania wnioskéw o @ Swiadczenia
emerytalne i rentowe.

Kontrola objeto okres: wrzesien 2016 r. - grudzien 2017 r.

Ustalono:

Ptatnik sktadek nie kompletowat wnioskéw o Swiadczenia emerytalne
i rentowe.

Dowdd:

- protokél przyjecia wyjagnien, akta kontroli strona 9-10.

4. Wystawianie =zaswiadczen lub zglaszanie danych dla celdw ubezpieczen
spotecznych.

Kontrola objeto okres: wrzesien 2016 r. - grudzien 2017 r.
Zbadano:
- listy ptac.

- kartoteki zarobkowe.
- zaswiadczenia o osiaganych wysokosciach przychodu:

Ustalono:

- kontroli poddano 100% wystawilanych zadwiadczen dla celdw ubezpieczen
spozecznych.

- ptatnik sktadek wystawil zasdwiadczenia dla celdw ubezpieczen
spotecznych zgodnie z obowiazujacymi zasadami.

- ptatnik wywiazal sie z obowiazku zlozenia informacji ZUS IWA za 2017 r.

Dowdd:
- protokél przyjecia wyjasnien, akta kontroli strona 9-10.

zgodnie z art. 91 ust. 5 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie
ubezpieczeh spotecznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1778), protokdt kontroli
stanowi podstawe do wydania decyzji w zakresie i trybie okreslonym w art.
83 powotanej ustawy.

Protokét sporzadzono w dwdéch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych
jeden doreczono ptatnikowi sktradek.

Zgodnie z art. 91 ust. 3 ustawy z dnia 13 paZdziernika 1998 r. o systemie
ubezpieczen spotecznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2009 r. Nr 205, poz.



1585, z pdézn. zm.), ptatnik sktadek ma prawo ziozyC w terminie 14 dni od
daty otrzymania protokotu pisemne zastrzezenia do jego ustalen, wskazujac
réwnoczesénie stosowne $Srodki dowodowe, na adres: Zakiad Ubezpieczen
Spotecznych, Wydziat Kontroli Platnikéw Skladek w Zabrzu, Szczes¢ Boze
18, 41-800 Zabrze.

Kontrole zakoiczono w dniu 26 paZdziernika 2018 r.

Gliwice, dnia 26 paZdziernika 2018 r.

[~ | INSPEKTORKONTROL
o | Zaklad erpieczer Spotecznych |

(podpls kontrolujacego)x

Protokd: kontroli doreczono Pani = Dyrektor Zespotu Szkolno-
Przedszkolnego Jolancie Mach. '

ff/; Lew@iu
Szk*im ?a _epykﬁ‘neso prd
4 q,i’i/, j ,,’

.........................................

(data, piecze¢ 1 podpis ptatnika sktadek)



Zatgcznik nr 1 do protokotu kontroli nr 482018090100PRO001
Platnik: ZSP 9 - Zespdt Szkolno-Przedszkolny Nr 9,

NIP: 9691619958

REGON: 363898020

Wykaz zbadanego materiatu

Rozliczenie miesieczne skiadek na ubezpieczenia spoleczne i ubezpieczenie zdrowotne

wrzesien 2016, pazdziemik 2018, listopad 2018, grudzien 2016; styczen 2017, luty 2017, marzec 2017, kwiecien 2017,
maj 2017, czerwiec 2017, lipiec 2017, sierpiert 2017, wrzesiet 2017, pazdziernik 2017, listopad 2017, grudzien 2017

Rozliczenie miesieczne swiadczen

wrzesien 20186, pazdziemik 2018, listopad 2016, grudzien 2016, styczen 2017, luty 2017, marzec 2017, kwiecien 2017,
maj 2017, czerwiec 2017, lipiec 2017, sierpien 2017, wrzesieft 2017, pazdziernik 2017, listopad 2017, grudzien 2017

Rozliczenie miesieczne skdadek na Fundusz Pracy

wrzesiefi 2016, pazdziernik 2016, listopad 2018, grudzient 2016, styczen 2017, luty 2017, marzec 2017, kwiecien 2017,
maj 2017, czerwiec 2017, lipiec 2017, sierpiert 2017, wrzesien 2017, pazdziernik 2017, listopad 2017, grudzien 2017

Rozliczenie miesieczne skladek na Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych

wrzesien 2016, pazdziernik 2016, listopad 20186, grudzien 2016, styczen 2017, luty 2017, marzec 2017, kwiecien 2017,
maj 2017, czerwiec 2017, lipiec 2017, sierpien 2017, wrzesien 2017, pazdziernik 2017, listopad 2017, grudzieri 2017

Analiza skladek na ubezpieczenia spoleczne i ubezpieczenie zdrowotne dla ubezpieczonych

pazdziernik 2017, listopad 2017

h czerwiec 2017

" Jistopad 2017, grudzier 2017

 wrzesiefi 2017

~ grudzien 2017

wﬁ styczen 2017

 wrzesiefi 2017, listopad 2017
listopad 2017

V: marzec 2017

_listopad 2017

__wrzesien 2016

__marzec 2017
__grudzien 2017
_ paidziernik 2017, listopad 2017
__marzec 2017, lipiec 2017
~ pazdziernik 2017
_ czerwiec 2017
styczen 2017, czerwiec 2017, pazdziernik 2017, listopad 2017

Analiza $wiadczen dla ubezpieczonych
Zasitek macierzynski z ubezpieczenia chorobowego

e C—— - listopad 2017

Zasitek opiekuficzy z ubezpieczenia chorahowego 7
B U

listopad 2017
listopad 2017
listopad 2017
listopad 2017
Zasitek chorobowy z ubezpieczenia chorobowego - Ubezpieczenie chorobowe
o i listopad 2017
listopad 2017
- listopad 2017




wrze31en 2016

czerwiec 2017

grudzien 2017

Zasitek chorobowy z ubezpieczenia wypadkowego - Ubezpieczenie wypadkowe
: listopad 2017
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